buch B media

Gesellschaft fiir Buch- und Mediendienstleistungen mbH

Volontariat im
Projektmanagement

Wir suchen dich ab sofort als Volontdr_in fiir 12 Monate.

Wir, die Buch&media GmbH, sind ein Verlagsdienstleister mit Sitz in Miinchen-Neuhausen. Als Agentur
bearbeiten wir Manuskripte und gestalten Biicher im Auftrag Dritter. Die Bandbreite deckt dabei alle moglichen
Genres ab: Autobiografien, Romane, Reisefiihrer, Kochbiicher, Sachbiicher zu Gesundheitsthemen oder Finanzen
bis hin zu Wissenschaftstiteln — wir machen, was uns Spaf} und Freude bereitet. Zu unseren Kund_innen zdhlen
sowohl Verlage, Institutionen und Firmen als auch Privatpersonen.

Worum es geht Du lernst alle projektrelevanten Aufgabenbereiche anhand eines Ausbildungsplans kennen.
Du koordinierst und betreust Buchprojekte von der Manuskriptabgabe bis zur Drucklegung.
Du ibernimmst einzelne Projektbausteine (z.B. Betreuung von Korrekturphasen und
anderen Bearbeitungsschritten wie Redaktion oder Lektorat).
Du akquirierst neue Projekte, Autor_innen und (Firmen-)Kund_innen.
Du fiihrst die Kommunikation mit Autor_innen und externen Dienstleister_innen.
Du arbeitest abteilungsiibergreifend mit Herstellung, Grafik und Vertrieb zusammen.
Kurz: Du begleitest ein Projekt auf seinem Weg von einem Manuskript in Word bis zu einem
professionell gemachten Buch — und hast Spaf} dabei!

Was du mitbringst Du hast ein abgeschlossenes Hochschulstudium.
Du hast erste Verlagserfahrungen durch Praktika.
Du bist sprachbegabt, text- und stilsicher.
Du hast Lust an der Organisation und Kommunikation mit Autor_innen und Kund_innen.
Du arbeitest selbststandig, strukturiert und l6sungsorientiert.
Dein Auftreten ist souverdan und charmant.
Du bist begeisterungsfahig, kontaktfreudig und teamfahig.

Unsere Benefits  Wir sind eine inhabergefiihrte Agentur mit flachen Hierarchien und groRem Teamgeist.
Wir haben Spaf an der Arbeit und vermitteln das auch tagtaglich.
Wir bieten ein vielfdltiges Aufgabenfeld mit Spielraum zur Verwirklichung eigener Ideen.
Das Volontariat wird brancheniiblich vergiitet.
Eine spatere Ubernahme wird unsererseits angestrebt.

Interesse? Super! Dann zégere nicht langer und werde Teil unseres Teams.
Auf deine vollstandige Bewerbung mit Angabe des frithestmdglichen Eintrittstermins

per E-Mail freut sich: Alexander Strathern, alexander.strathern@buchmedia.de

Du hast Fragen?  Schreib uns oder ruf uns an unter 089 / 13929046
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